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Conseils

Formation a la Facturation

Auditis

Connaissances
Préalables

Public
concerné

Objectifs

Programme

Moyens
pédagogiques

Evaluation de
la formation

Durée et Lieu

Avoir initilaiser son identifiant dans pennylane
Avoir effectué I'analyse et la mise en place des paramétrages de facturation

Collaborateurs chargés de la facturation (, facturation)

A l'issue du stage, les participants seront en mesure de de facturer, et d’analyser les résultats
par client ainsi que I'activité et le portefeuille des commerciaux.

 Paramétrage de base
o Constantes
fiche Client
Banques
TVA et Ventilations comptables
Articles de facturation

O O O O

e Facturation
o Saisir, éditer les devis
o Saisir, éditer les factures
o Saisir, éditer les
documents commerciaux
o Abonner les factures
0 Facturer la préfacturation

e Les éditions
o Edition des relances
o Edition du facturé
o Analyse et articles de production

 Gestion des extractions

Le client garantit la mise a disposition des personnes et matériels nécessaires au bon
déroulement de la formation — Méthode de formation active s’appuyant sur un support de
formation et des exercices a réaliser sur ordinateur - Formateurs ayant des compétences
issues de leurs expériences professionnelles

Entretien informel - Contrdle des connaissances par échange de questions/réponses
Fiche d’appréciation remplies par le stagiaire en fin de formation - Feuille de présence

1 jour(s) - 7 heures-  Dispensée sur le site du client — 6 participants maximum
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